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Universidade Federal Fluminense
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ATA DA TERCEIRA REUNIAO EXTRAORDINARIA DE 2018 DO C OLEGIADO DO INSTITUTO DE COMPUTAGAO

Ao vigésimo segundo dia do més de agosto de dois mil e dezoito, as quinze horas e quinze
minutos, sob a presidéncia do professor José Raphael Bokehi , Diretor do Instituto de
Computacdo, reuniram-se, na sala 213 deste Instituto, os professores Débora Christina
Muchaluat Saade, Eugene Francis Vinod Rebello, Leon ardo Gresta Paulino Murta, Maria
Cristina Silva Boeres e Simone de Lima Martins, membros titulares, Helena Cristina da Gama
Leitdo, Isabel Cristina Mello Rosseti, José Viterbo Filho, Luis Antonio Brasil Kowada e
Vanessa Braganholo Murta membros suplentes, para deliberar sobre pauta Unica: Regimento
Interno do Instituto de Computacdo . O professor José Raphael iniciou a reunido explicando
sobre a proposta de avancar na discusséo dos paragrafos finais do texto proposto pela Comisséo
de Regimento. Explicou que em duas reuniBes anteriores o texto havia sido revisado até o
paragrafo 28. Com a projecéo do texto, os paragrafos 29 a 43 foram apresentados e alguns pontos
foram discutidos. Algumas alteracdes foram propostas pelos membros presentes. Apés chegar ao
consenso referente aos itens questionados, foi colocada em votacéo a proposta do novo regimento
do Instituto de Computacdo (anexado a esta ata), sendo o texto aprovado pelos nove membros
presentes, sem abstencdes e votos contrarios. Nada mais havendo a tratar, o presidente encerrou
a reunido as dezesseis horas.

Rafael Santos Tavares
Servidor Administrador

José Raphael Bokehi
Diretor do Instituto de Computacao
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REGIMENTO DO INSTITUTO DE COMPUTACAO

TITULO |
INTRODUCAO

Artigo 1: O presente Regimento complementa o Estatuto e o Regimento Geral da
Universidade Federal Fluminense no que diz respeito ao Instituto de Computacao (TIC).

TiITULO Il
DO INSTITUTO E SEUS FINS

Artigo 2: O Instituto de Computacdo é uma Unidade Universitaria, com a atribuicdo de
desenvolver e aperfeicoar o ensino de graduacdo e de pés-graduacdo, a pesquisa e a
extensdo na area de Computacao, em quaisquer das suas modalidades.

Artigo3: Cabera ao Instituto de Computacao, na sua area de competéncia, além de cumprir
o disposto no Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense:

I) Assistir tecnicamente outras Unidades e Orgdos da Universidade, assim como
Entidades Publicas e Privadas, mediante acordos de cooperacdo e convénios
devidamente aprovados pelo Conselho de Ensino e Pesquisa e/ou pelo Conselho
Universitario em acordo com as regras estabelecidas pela Universidade Federal
Fluminense;

I) Promover eventos técnicos e cientificos e o intercambio de informacbes e de
pessoal com centros cientificos congéneres;

[II) Fomentar a producédo de material didatico e cientifico;

IV) Apoiar e viabilizar propostas de realizacdo de atividades de ensino, pesquisa e
extensdo de maneira a fomentar trabalhos inovadores de natureza cientifica,
tecnoldgica e educacionais em beneficio da sociedade.

TiTULO 1l
DA ESTRUTURA

Artigo 4: O Instituto de Computacéo sera composto de um Orgéo Deliberativo e Orgéos
Executivos.

Artigo 5: O Instituto de Computacao tera como érgao deliberativo o Colegiado de Unidade.
Artigo 6 : S&o Orgaos Executivos do Instituto de Computag&o:

I) a Direcao;

II) a Secretaria Administrativa;

[Il) os Departamentos Académicos;

IV) as Coordenacdes dos Cursos de graduacao e de pds-graduacdao;
V) o Suporte de Infraestrutura de Tecnologia (SIT).

~ CAPITULO |
DO ORGAO DELIBERATIVO

Artigo 7: O Colegiado do Instituto de Computacdo, 6rgdo deliberativo desta Unidade
Universitéria, sera presidido pelo Diretor do Instituto de Computacao.

Artigo 8: Esse o6rgdo deliberativo sera constituido por representantes docentes, técnico-
administrativos e discentes do Instituto, conforme definido no Estatuto e no Regimento
Geral da Universidade Federal Fluminense.
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Artigo 9: Observada a legislacdo em vigor e resolucbes especificas da Universidade, o
Colegiado tem funcdo normativa, deliberativa e recursal.

Artigo 10: Além do previsto no Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal
Fluminense, séo atribuicbes do Colegiado do Instituto de Computacéo:

I. Deliberar e estabelecer prioridades sobre as propostas de obras e reformas a serem
realizadas no espaco fisico do Instituto de Computacao;

II. Definir politicas de utiliza¢@o da Infraestrutura Fisica e de servigos de Tecnologia de
Informacéo do Instituto de Computacéo.

CAPITULO 1l
DOS ORGAOS EXECUTIVOS

SEGAO |
DA DIRECAO

Artigo 11: A Direcdo da Unidade estard a cargo de um docente do Instituto de
Computacédo, escolhido em conformidade com a legislacdo superior desta Universidade,
para exercer a funcao de Diretor.

Artigo 12: Com mandato coincidente com o do Diretor, haverd um Vice-Diretor que o
auxiliara em carater permanente, o substituirh em suas faltas e impedimentos, e o sucedera
em caso de vacancia da Direcao.

Artigo 13: Nas faltas ou impedimentos do Diretor e do Vice-Diretor, a Dire¢éo seré exercida
pelo mais antigo representante docente em mandatos consecutivos no Colegiado da
Unidade, considerando membros titulares e suplentes e, no caso de empate, pelo membro
do Colegiado com maior tempo de exercicio de Magistério na Universidade Federal
Fluminense.

Paragrafo Unico : Vagando os cargos de Diretor e Vice-Diretor, o substituto em exercicio,
na forma do caput deste artigo, convocara o Colegiado da Unidade, no prazo de 15 (quinze)
dias depois da ultima vacancia, para nova elei¢cdo, de acordo com a legislagédo superior.

Artigo 14: As atribuicbes do Diretor serdo as previstas no Regimento Geral da
Universidade Federal Fluminense.

SECAO II
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Artigo 15: A Secretaria Administrativa do Instituto de Computacéo integra o conjunto de
orgaos executivos deste Instituto e tem por finalidade fornecer suporte administrativo a
Direcéo do Instituto.

Artigo 16: S&o competéncias da Secretaria Administrativa:

i) Encaminhar, gerenciar e armazenar os documentos oficiais do Instituto de
Computacéao;

i) Fornecer suporte técnico e administrativo para as questdes financeiras,
or¢camentarias e logisticas do Instituto;

iif) Ser responsavel pela gestdo do patrimdnio pertencente ao Instituto de
Computacéao;

iv) Apoiar a prestacdo de contas de projetos institucionais de servidores do Instituto;

v) Controlar e gerenciar, junto a direcdo do Instituto de Computacdo, a alocacao
temporaria de espacos fisicos para atender as atividades académicas desenvolvidas
no Instituto (Auditdrio, salas de aula, professores visitantes, etc.)
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vi) Apoiar a Direcdo nas atividades relacionadas ao funcionamento da infraestrutura
fisica do Instituto de Computacao;
vi) Fornecer apoio operacional as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Artigo 17: A Secretaria Administrativa do Instituto de Computacéo podera ser chefiada por
um Secretario Administrativo, servidor técnico-administrativo desta Unidade, indicado pelo
Diretor e a ele subordinado, e designado pelo Reitor desta Universidade.

Paragrafo dnico: o Secretario Administrativo sera substituido em suas faltas ou
impedimentos por um servidor técnico-administrativo escolhido mediante indicacdo do
Diretor.

Artigo 18: Cabera ao Secretario Administrativo:

I. Integrar a Comissdo para realizar o Inventario de Bens Patrimoniais do Instituto de
Computacéo;

Il. Articular e coordenar as atividades da Secretaria Administrativa do Instituto de
Computacéo, buscando aperfeicoar os meios de comunicagdo com os demais setores
deste Instituto;

lll. Coordenar processos que visem padronizar as rotinas de trabalhos para que haja
harmonia nas atividades desenvolvidas pelas equipes de diferentes turnos de trabalho;

IV. Organizar os registros de férias dos servidores técnico-administrativos do Instituto de
Computacdo, objetivando a transparéncia das informacfes e a identificacdo de
possiveis conflitos;

V. Assessorar a Direcdo em atividades pertinentes as suas rotinas de trabalho.

Artigo 19: A gestdo do patrimonio, realizada pela Secretaria Administrativa do Instituto,
estar4 sob responsabilidade do Agente Patrimonial, servidor do Instituto, nomeado pelo
Diretor, através de Determinagéo de Servigo. Caberd ao Agente Patrimonial gerir o trabalho
da comissao local de inventario, além de toda a administracdo patrimonial desta unidade,
de acordo com a regulamentacao da Universidade.

Artigo 20: A administracdo predial do Instituto estara sob responsabilidade de um
Administrador Predial, servidor do Instituto, hnomeado pelo Diretor através de Determinacéo
de Servico. Cabera ao Administrador Predial apoiar a Dire¢éo, coordenando as atividades
para garantir o bom funcionamento da infraestrutura fisica do Instituto.

SECAQ Il X
DOS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS

Artigo 21: As Chefias dos Departamentos estardo a cargo de docentes deste Instituto,
escolhidos em conformidade com a legislagdo superior e da Universidade Federal
Fluminense, para exercer a funcdo de Chefe de Departamento, com mandato previsto no
Estatuto desta Universidade.

Paragrafo Unico : As atribuicbes dos Chefes de Departamentos seréo definidas no Estatuto
e no Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense.

Artigo 22: Os Departamentos terdo Regimento préprio, de acordo com o Estatuto, o
Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense e a legislacéo vigente.

SECAOQ IV
DAS COORDENAGOES DE CURSOS

Artigo 23: As Coordenacdes dos Cursos de Graduacdo e de Pdés-graduacdo estardo a
cargo de docentes, escolhidos em conformidade com a legislagdo superior e da
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Universidade Federal Fluminense, para exercer a funcdo de Coordenador, com mandato
previsto no Estatuto desta Universidade.

Paragrafo Unico: As atribuicbes dos Coordenadores de Cursos serdo as definidas no
Estatuto e no Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense.

Artigo 24: As Coordenacdes de Curso terdo Regimento préprio, de acordo com o Estatuto,
o0 Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense e a legislacéo vigente.

SECAO V
DO SUPORTE DE INFRAESTRUTURA DE TECNOLOGIA

Artigo 25: Caberd ao Suporte de Infraestrutura de Tecnologia (SIT) zelar pela
disponibilidade dos servicos e a operacionalidade da infraestrutura tecnolégica do Instituto
de Computacéo.

Artigo 166: Serdo competéncias do Suporte de Infraestrutura de Tecnologia:

I) Prestar servicos técnicos a comunidade do Instituto de Computagdo, provendo
suporte na utilizacdo da infraestrutura de Tecnologia da Informacéo (TI), hardware,
software, rede de dados e sistemas corporativos do Instituto;

I) Gerenciar os recursos de Tecnologia de Informagé&o do Instituto de Computac&o;

lII) Definir os recursos de Tecnologia de Informacdo necesséarios para dar suporte as
estratégias de planejamento do Instituto de Computacéo;

IV) Trabalhar em parceria com o Agente Patrimonial no controle dos equipamentos de
Tecnologia de Informacédo sob responsabilidade do Instituto de Computacéo;

V) Quando necessario, emitir laudos ou pareces técnico dos equipamentos de
Tecnologia de Informacdo e encaminhar ao Agente Patrimonial;

VI) Informar procedimentos de utilizagdo, planos de manutencdo ou desativacdo dos
recursos tecnologicos a comunidade académica do Instituto de Computacao.

Artigo 177: O Suporte de Infraestrutura de Tecnologia sera coordenado por um servidor do
Instituto de Computacao indicado pelo Diretor, e a ele subordinado, e designado pelo Reitor
desta Universidade.

Paragrafo Unico: O coordenador do Suporte de Infraestrutura de Tecnologia sera
substituido em suas faltas ou impedimentos por um servidor técnico-administrativo
escolhido mediante indica¢éo do Diretor.

Artigo 188: Competird ao Coordenador do Suporte de Infraestrutura de Tecnologia:

[) Articular e coordenar a equipe do Suporte de Infraestrutura de Tecnologia na
execucado das atividades de Tecnologia de Informacao do Instituto de Computacao;

II) Informar & Dire¢cdo os incidentes nos servicos de Tecnologia de Informag&do no
Instituto de Computacéo;

lll) Planejar a implantacdo e manutencao de servi¢cos ou tecnologias;

IV) Assessorar a Direcdo do Instituto de Computacdo em assuntos relacionados a
Tecnologia de Informacéo.

CAPITULO 1l
DA INFRAESTRUTURA FiSICA

Artigo 29: O Instituto de Computacdo sera responsavel por manter e administrar a
infraestrutura fisica necessaria para as atividades de ensino, pesquisa e extensao,
compreendendo:
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l. Salas de aula;

1. Gabinetes;

I1l.  Laboratérios de ensino;

IV. Salas de estudo;

V. Salas de monitoria;

VI. Sala de tutoria

VIl. Laboratérios de estudo;

VIII. Laboratoérios de pesquisa e extensao;
IX. Auditério;

X. Data center.

Artigo 30: As salas de aula e os laboratérios de ensino terdo por finalidade prioritaria
oferecer suporte ao processo de ensino e aprendizagem dos cursos vinculados ao Instituto
de Computacédo e de disciplinas oferecidas pelos departamentos académicos do Instituto de
Computagédo para cursos externos.

Artigo 31: As salas de estudo terdo por finalidade prioritéria oferecer suporte ao trabalho
autdnomo dos discentes dos cursos da Universidade Federal Fluminense.

Artigo 32: Os laboratérios de estudo terdo por finalidade prioritaria oferecer suporte ao
trabalho autbnomo dos discentes dos cursos vinculados ao Instituto de Computacéo.

Artigo 33: Os laboratorios de pesquisa e de extensédo teréo por finalidade oferecer suporte
a realizacdo de atividades de producdo de conhecimento e acBes para disponibilizar o
conhecimento gerado a sociedade.

81 Cada laboratério de pesquisa e de extensdo ter& um coordenador, escolhido
dentre os usuarios docentes do laboratorio.

82 O coordenador devera prover informacdes e acesso ao laboratorio sempre que
solicitado pela Direcao do Instituto, ou por alguém por ele designado.

Artigo 34: O auditério tera por finalidade oferecer suporte a realizacdo de eventos técnico-
cientificos e solenidades.

Paragrafo Unico: A politica de utilizacdo do auditério devera ser definida pelo Colegiado,
preservando a prioridade de uso aos eventos e solenidades realizados pelo Instituto de
Computacéo.

Artigo 35: O Data Center tera por finalidade oferecer suporte de processamento e
armazenamento de dados referente as atividades de ensino, pesquisa e extensdo do
Instituto de Computacéo e parceiros institucionais.

Paragrafo Unico: A politica de utilizacdo do Data Center deverd ser definida pelo
Colegiado, preservando a prioridade de uso aos projetos realizados pelo Instituto de
Computagéo e parceiros.

Artigo 36: A cessdo de uso dos espagos do Instituto serd de responsabilidade do
Colegiado do Instituto.

Paragrafo unico: O Colegiado poderd reavaliar os espacos cedidos buscando por
eficiéncia na realizacdo das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Artigo 37: A alocacdo de atividades dos seguintes espacos sera realizada pela Secretaria
Administrativa;

. Salas de aula;
Il. Laboratorios de ensino;
I1l. Auditorio.
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Artigo 38: A infraestrutura fisica € um bem publico e seu bom funcionamento e
conservagao sera responsabilidade de todos os usuarios.

TITULO IV ,
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Artigo 39: Constituem, na data de aprovacdo deste Regimento, elementos basicos desta
Unidade, no que diz respeito aos Orgaos Executivos descritos no Artigo 6:

a. Em relacdo aos Departamentos de Ensino, o Departamento de Ciéncia da Computacao;
b. Em relacdo as Coordenacdes de Cursos:

Coordenacéo do Curso de Ciéncia da Computacao;

Coordenacéo do Curso de Sistemas de Informacéao;

Coordenacao do Curso de Techologia em Sistemas de Computacao;

Coordenacéo do Programa de Pés-Graduagdo em Computacao.

Paragrafo Unico : Esses 6rgéos estardo organizados de acordo o seguinte organograma:

Instituto de
Computagéo

Colegiado Secretaria Administrativa
do Instituto de Computagao do Instituto de Computagéo

Suporte de Infraestrutura de
Tecnologia do Instituto de
Computagao

| |

|

Condsnagiodo Coordenaclo do Coordenagéo do Curso de Departamento de
Curso de Graduagao em Curso de Graduagédo em Graduagéao em Tecnologia em . I
Ciéncia da Computag&o Sistemas de Informagéo Sistemas de Computagéo Pos-Graduagao em Computagéo Ciéncia da Computagéo

| | | | |

Secretaria da Coordenagéo do Secretaria da Coordenagéo do Seccre:anaddaecr:ogrdenaca; i Secretaria da Coordenagéo do
Curso de Graduagdo em Curso de Graduagdo em urso de Graduacéio e, Curso de Pés-Graduagéo

e A : z Tecnologia em Sistemas de <
Ciéncia da Computagéo Sistemas de Informagéo Computagio em Computagéo

Coordenagéo do Curso de

Secretaria Administrativa do
Departamento de
Ciéncia da Computagéo

TITULO V
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Artigo 40: Os casos omissos neste Regimento serdo decididos pelo Colegiado da Unidade.

Artigo 41: Quaisquer alteracdes neste Regimento s6 poderdo ser efetuadas com a
aprovacdo de, no minimo, 2/3 (dois tercos) do Colegiado da Unidade.

Paragrafo dnico : Inclui-se nessa situacdo a criacdo de novos Orgdos Executivos além
daqgueles descritos no Artigo 39.

Artigo 42: Este Regimento do Instituto de Computacdo da Universidade Federal
Fluminense entrard em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho Universitario
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